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演題：オンライン演題評価システム
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各ステップの作業内容

ステップ１．評価画面の作成

ステップ２．評価画面の確定

ステップ３．評価の開始

（評価者による評価）

ステップ４．評価の終了
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ステップ１．評価画面の作成
１-１. 評価画面の項目設定画面へアクセス

評価者の画⾯に表⽰させる登録内容や評価項⽬の内容を指定します。
「演題評価状態管理」、 Step 1「新規作成」または「査読画⾯または過
去に作成した評価画⾯から作成」をクリックします。

＊評価する演題抄録は、演
題番号順（学術集会側で付
番）⇒登録番号順（UMIN
側で⾃動付番）にソートさ
れて、評価者に⼀覧表⽰さ
れます。予め演題番号順に
ソートすると抄録集の掲載
順（通常、⽇時順、会場順
となっている）になるよう
に演題番号を指定ください
。例えば、2⽇間の⼤会でA
会場とB会場とある場合には
、1⽇⽬A会場の12番⽬の演
題番号を「1-A-12」、1⽇
⽬B会場の3演題⽬を「1-B-
03」、2⽇⽬A会場の9演題
名を「2-A-09」のように振
ります。演題番号でソート
すると「1-A-12」、「1-B-
03」、「2-A-09」の順に並
びます。

ステップ１．評価画面の作成
１-２. 評価者の画面に表示する登録内容や評価項目
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画面タイトル： 評価者の画面に表示される画面のタイトル
評価項目の数： 評価者に評価してもらいたい内容を項目ごとに分けて登録。(例) 独創性等
コメントの最大文字数：コメント欄に入力可能なテキストの最大文字数（全角2,000文字まで）を指定
著者情報の表示： 評価者の画面に、担当演題の著者、所属の情報を表示するかどうかを選択
評価画面の表示項目：演題名、抄録本文、著者、所属以外で評価画面に表示させたい項目を選択

評価画⾯の編集後、
「確認して保存へ進む」
、「保存」へと進み、」
編集内容を保存します。

ステップ１．評価画面の作成
１ｰ３．評価者の登録画面へアクセス
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「演題評価状態管理」から、 Step 1「評価者編集」をクリックします。

ステップ１．評価画面の作成
１-４．評価モードと評価者数の設定
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評価モードと評価者の数を設定してください。評価モードは下記の２つから選択します。

評価者プールモード：評価者は採択されている全ての演題に対し、評価することが可能
評価者割当モード ：評価者⾃⾝に割当てられている演題に対し、評価することが可能
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ステップ１．評価画面の作成
１-５．評価者の登録
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「評価者新規追加」または「評価者⼀括登録」をクリックし、評価者を登録。
≪注意≫「UMIN ID」と「名前」が完全に⼀致した場合にのみ登録が可能です。
⼀括登録できない場合には、どちらかが間違っています。

ステップ１．評価画面の作成
１-６．評価者の割り当て
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評価者の割当て(評価者割当モード場合にのみ必要となります)
評価者の登録が完了したら上部メニューの「演題評価者管理」、「評価
者割当⼀括処理」または「評価者割当個別設定」とクリックして評価者
の割当てを⾏ってください。

ステップ２．評価画面の確定
２-１．評価画面の確定（１）
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評価画⾯の仕様を確定します。確定後は評価画⾯の修正を⾏うことが出
来なくなりますので注意してください。まず評価画⾯を確認します。

ステップ２．評価画面の確定
２-２．評価画面の確定（２）
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設定済みの評価画⾯の仕様を確認してください。画⾯仕様に問題がなければ画
⾯下にある「評価画⾯確定」をクリックし、評価画⾯を確定してください。
≪警告≫確定後は、評価画⾯の修正を⾏うことが出来なくなりますので注意し
てください。

ステップ２．評価画面の確定
２-３．評価者の確定（１）
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評価者の登録、割当てを確定します。確定後は評価者の登録、割当てを⾏えな
くなりますので注意してください。
「演題評価状態管理」、 Step 2「評価演題・評価者確定」をクリック。

ステップ２．評価画面の確定
２-４．評価者の確定（２）
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評価者の登録、割当てを確定します。「評価者確定」をクリックして確定してくだ
さい。
≪警告≫確定後は、評価者の登録、割当てを⾏うことが出来なくなりますので注意
してください。
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ステップ３．評価の開始
３-１．評価画面の評価者への提供（１）
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評価画⾯を公開状態にし、評価者が評価を⼊⼒できる状態にします。
「演題評価状態管理」、 Step 3「評価開始」、「評価開始」とクリックださい。

ステップ３．評価の開始
３-２．評価画面の評価者への提供（２）
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評価画⾯を評価者に展開し、評価を⼊⼒いただくよう案内してください。
「演題評価状態管理」から 画⾯下部のリンクをコピーして、評価者の通知ください。

ステップ３．評価の開始
３-３．評価状況の確認
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「評価状況参照と訂正・代理⼊⼒」≫ 評価状況参照の「本番⽤」と画⾯を進み評価
状況を確認してください。評価を⼊⼒されていない評価者は、背景が⻘⾊となって
います。なお、「訂正・代理⼊⼒」より評価者の代理で、管理者が評価を⼊⼒する
ことも可能です。

ステップ４．評価の終了
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評価画⾯の公開を終了し、評価者による評価の⼊⼒を終了します。
「演題評価状態管理」、 Step 4「評価終了」、「評価終了」とクリックします。
評価終了後は、評価者による評価入力が出来なくなりますので注意してください。管理者による評価
入力(代理入力)は引き続き可能です。


